Guia para la Gestion de Programas
en el Marco de la Secretaria de Politicas Universitarias

Programa .............

Resolucion .......cceeue.e. -APN-

Expediente Ministerial : EX-.....................

Fecha Resolucion .....................

Fecha de recepcién de los fondos : ..................
Fecha limite de ejecucion: .........cccu..... - Prorroga: ...

Tipo de Gestion: ......occeeuneee. -
Unidades responsables : Secretaria de Hacienda y Administracion

Secretaria de Ciencia y Técnica - Rectorado

Rubros financiables: GASTOS CORRIENTES -

Inciso 2. Bienes de Consumo,
Inciso 3. Servicios No personales
Transferencias y/o Becas

Modalidad de Ejecucion
Modalidad de Ejecucion:
Gastos Corrientes y/o Bienes de Consumo.

Se podrd disponer de fondos para la adquisicion de Bienes de Consumos de hasta $ 400.000
sin presupuestos, entre $400.000 y $1.250.000 con tres presupuestos, mediante las siguientes
modalidades:

Pagos contra Facturas - Compras Menores: Deberdn solicitarse por SUDOCU mediante

Formulario especifico agregando factura en original, acompanando la DDJJ de CBU
delbeneficiario (Proveedor). Cuando el monto de la Factura supere los $ 400.000 deberd
acompanarse tres presupuesto (sin excepcidén), eligiendo la oferta de menor precio. La
factura debe estar conformada por el responsable del proyecto.

(ver instructivo en http: https://shya.unsl.edu.ar)

Reintegro de gastos: Deberdn solicitarse por SUDOCU mediante Formulario especifico contra
entrega de la documentacion (Facturas) de gastos ya ejecutados. Para este caso, solo se
reintegraran aquellos gastos que resulten pertinentes y cuenten con la aprobacion de la
Programas Especiales.

La suma de las facturas puede superar los $400.000 ya que este monto aplica por factura. Las
facturas deben estar conformadas por el responsable del proyecto.



(verinstructivo en http: https://shya.unsl.edu.ar, Trdmites SUDOCU)

Bienes de consumo(lnsumos y/o servicios). Cuando los gastos superen los $1.250.000, se
deberd iniciar el procedimiento de compra con intervencién de la Direccidon de Compras y
Contrataciones, para lo cual se elevard nota dirigida al Sr. Secretario de Hacienda con el
detalle de los bienes a adquirir, con todas las especificaciones que resulten necesarias.

(verinstructivo en http: https://shya.unsl.edu.ar, Trdmites SUDOCU)

Becas: Podrdn liquidarse becas de: Contraprestacion-Servicios- Manutencidn para alumnos
para lo cual deberd dictarse el acto administrativo pertinente.

En el caso de la contraprestacion-Servicios deberd efectuarse el procedimiento de seleccion
de beneficiarios salvo que corresponda a reconocimiento de servicios prestados al proyecto
con desempeno anterior al pedido.

Se podrd liquidar beca de manutencion (alumnos y/o docentes) para cubrir gastos
relacionados a asistencia a evento académico .

Para su liquidacion deberd presentarse nota dirigida al Secretario de Hacienda vy
Administracién acompanando copia del acto administrativo dictado al efecto y los CBU de
los beneficiarios

(verinstructivo en http: https://shya.unsl.edu.ar, Trdmites SUDOCU)

Honorarios: El Unico medio vdlido para el pago de honorarios es a través de Factura B o C,
bajo la modalidad de "contrato”" aun cuando se trate de un Unico pago, con intervencion de
la Direccidn General de Compras y Contrataciones- No podrd contratarse personal en
relacién de dependencia con la Universidad.

Para solicitar una contratacién de servicios se deberd elevar nota dirigida al Sr. Secretario de
Hacienda adjuntando DNI, Constancia de AFIP, consignando monto del contrato, periodo de
contratacién, funciones o tarea a desarrollar, asimismo se deberd acompaiar la DDJJ de
CBU

(verinstructivo en http: https://shya.unsl.edu.ar/direccion-general-financiera/)

Vidticos. Para el caso de pago de vidticos se deberd utilizar el formulario especifico del
Programa, el valor del dia es el mismo fijado por la Universidad para el personal que realiza la
mision. El documento vdlido para la rendicidn del vidtico es la Declaraciéon Jurada (Anexo VI
Resolucion 2018-763-APN-SECPU-ME)

Deberd solicitarse con tiempo de antelacion ante la Secretariac de Hacienda vy
Administracion.

(Llenado de formulario disponible en la pdgina de la Secretaria de Hacienda)

(verinstructivo en http: https://shya.unsl.edu.ar, Trdmites SUDOCU)



ACLARACIONES NECESARIAS:

Las facturas deberdn ser B o C a nombre de la Universidad Nacional de San Luis debiendo
cumplir todos los requisitos establecidos por AFIP.

El item Movilidad aplica para gastos de pasajes y combustible. Cuando se utiliza el auto
particular se deberd llenar la ficha de autorizacién con datos del vehiculo y pdliza de seguro.
(una autorizacién por mision)

No se recibirdn tickets de taxi o remis ya que no reUnen los requisitos necesarios para su carga
en SITRARED

No se aceptardn facturas de un mismo proveedor con igual fecha y/o numero consecutivos
que pueda considerarse desdoblamiento de gasto.

NO se puede utilizar para las compras tarjeta de Crédito ni Débito.-

La Direccidon de Programas Especiales recepcionard la documentacién (Facturas) vy
elaborard la Rendicién de Cuentas (SITRARED) para su posterior presentacién ante la SPU



