
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

MANUAL PORTAL DEL PROVEEDOR 

UNIVERSIDAD NACIONAL DE SAN LUIS 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

INTRODUCCIÓN 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



El portal SIU-Huarpe - Proveedores es una herramienta de gestión diseñada para 

agilizar las interacciones entre los proveedores y la Universidad, facilitando la verificación y 

actualización de datos. Su objetivo principal es optimizar los procesos de compras y difundir 

eficientemente las diversas etapas involucradas. 

A través de SIU-Huarpe - Proveedores, los usuarios tendrán la capacidad de interactuar con la 

Universidad mediante diversas acciones, entre las que se incluyen: 

●​ Preinscripción para proveedores/ofertantes. 

●​ Administración y actualización de datos. 

●​ Visualización de órdenes de compra, pagos y retenciones. 

●​ Acceso a convocatorias y sus detalles. 

●​ Posibilidad de realizar ofertas electrónicas, cuando estén habilitadas por la 

Universidad. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

PREINSCRIPCIÓN 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Para acceder al portal del proveedor, es necesario completar una preinscripción, ya sea 

para proveedores existentes en la universidad o para aquellos que deseen registrarse por 

primera vez. Es relevante considerar que, según las políticas de la universidad, la activación 

efectiva en el sistema requiere aprobación o verificación adicional por parte de la institución. 

Paso 1: Acceso al sitio web 

Para comenzar con el proceso de preinscripción como oferente o proveedor, ingrese al 

siguiente sitio web: https://proveedores.unsl.edu.ar  

 

Paso 2: Completar el formulario 

 

 

Ingrese el CUIT y el correo electrónico para llevar a cabo el proceso de preinscripción. 

Esta acción permitirá la verificación del correo electrónico y enviará un enlace, a través del cual 

podrá completar el formulario de preinscripción. 

https://proveedores.unsl.edu.ar


Paso 3: Ingresar al enlace y completar el formulario de preinscripción 

Si ya se encuentra registrado en la base de datos de la Universidad, el sistema 

completará automáticamente la información existente. Usted podrá revisar estos datos y, en 

caso de ser necesario, solicitar las modificaciones correspondientes según sus necesidades. 

3.1 Datos generales 

Deberá completar los siguientes datos, según si es tipo de personería física / humana o 

jurídica: 

 

 

 

 

 

 



PERSONA FÍSICA/HUMANA 

Razón social: (campo obligatorio) 
DENOMINACIÓN LEGAL, según Inscripción de 

AFIP 

Nombre de fantasía NOMBRE COMERCIAL 

Nacionalidad ARGENTINA 

Personería: Física/Humana 

Email institucional: (campo 

obligatorio) 
Correo Electrónico Comercial/Institucional 

Archivo adjunto (obligatorio) Copia DNI / Pasaporte 

Nombre y Apellido 
Nombre del Representante (Persona que lleva 

las gestiones con la Universidad) 

 

PERSONA JURÍDICA/ORGANISMO PÚBLICO 

Razón social: (campo obligatorio) 
DENOMINACIÓN LEGAL, según Inscripción de 

AFIP 

Nombre de fantasía NOMBRE COMERCIAL 

Nacionalidad ARGENTINA 

Personería: Jurídica 

Email institucional: (campo obligatorio) Correo electrónico Comercial / institucional 

Archivo adjunto (obligatorio) 
Contrato social / Estatuto / Acta de Asamblea 

Constitutiva 

Nombre y Apellido 
Nombre del Representante (Persona que lleva 

las gestiones con la Universidad) 

 

 



 

 

 

3.2 Carga de domicilio​ 

Para los proveedores ya registrados, no será posible eliminar las direcciones 

previamente cargadas. Sin embargo, podrá agregar nuevas direcciones según sea necesario.​
Es obligatorio contar con al menos una dirección registrada para continuar con el proceso. 

 

 



3.3 Carga de rubros​ 

Para los proveedores ya registrados, no será posible eliminar los rubros previamente 

cargados. Sin embargo, podrá agregar nuevos rubros en cualquier momento. 

 

 

3.4 Aceptación de términos y condiciones​ 

Antes de confirmar la carga de sus datos, deberá aceptar las Políticas de Uso y 

Privacidad del Portal de Proveedores de la Universidad Nacional de San Luis. 

Al confirmar la carga, el usuario acepta plenamente y sin reservas los términos y 

condiciones establecidos, así como aquellos que pudiera establecer en el futuro la Universidad 

Nacional de San Luis. 

Después de confirmar la información, la universidad realizará una validación de los datos, 

pudiendo resultar en diferentes estados como aceptación, aceptación provisional o rechazo de 

la preinscripción. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Estado del registro​ 

Una vez que hayas confirmado el envío de la información, la preinscripción quedará en 

estado Presentada. A partir de ese momento, la Universidad procederá a validar los datos 

ingresados. Esta validación podría resultar en diferentes estados para tu preinscripción, como 

autorizada, autorizada provisoriamente o rechazada. 

Autorizada​ 

En caso de que la validación de datos sea exitosa, el registro se encuentra en estado 

autorizada, lo que implica: 

●​ Generación del usuario para el Oferente o Proveedor. 

●​ Acceso al Portal del Proveedor, donde encontrará funciones como oferta electrónica, 

comprobantes y convocatorias vigentes. 

Aceptada Provisional o Provisoriamente: 

Si la validación de datos requiere el envío de documentación adicional o aclaraciones 

por parte del proveedor, el registro se encuentra en estado de Autorizada Provisionalmente, lo 

que implica: 

●​ Generación del usuario para el Oferente o Proveedor. 

●​ Acceso al Portal del Proveedor, donde podrá actualizar y modificar la información de su 

preinscripción, así como volver a presentar los datos si es necesario. 

Nota: Si el administrador acepta su registro de manera provisoria, usted tendrá acceso limitado 

al Portal del Proveedor. Este acceso le permitirá completar la información requerida por la 

Universidad. Una vez que haya completado y enviado toda la documentación solicitada, la 

Universidad revisará nuevamente su perfil. En caso de que la información esté correcta y 

completa, se procederá a otorgarle la aceptación definitiva como proveedor. 

Rechazada​ 

En caso de que la validación de datos no sea exitosa, el registro se encontrará en 

estado rechazada, lo que implica. 

●​ Anula la preinscripción 

●​ El proveedor NO tiene acceso 

 

Contraseña de acceso​ 

Una vez que se haya realizado la validación, recibirás una notificación por correo 

electrónico de parte de la universidad, en la que te informaremos sobre el estado de tu 

preinscripción. En caso de que la aceptación sea provisoria o definitiva, recibirás tus datos de 

acceso. Estos incluirán tu nombre de usuario asignado. 

Para garantizar la seguridad de tu cuenta, te solicitaremos que utilices el método de 

recuperación de contraseña para que puedas asignar una contraseña a tu usuario. Esto 

asegurará que solo tú tengas acceso a tu cuenta y a la información asociada a ella. 



 

 

Notificaciones​ 

Dentro del sistema Portal del Proveedor, se cuenta con una sección de notificaciones 

específica para solicitar aclaraciones sobre la información cargada o documentación 

complementaria. 

Mesa de Ayuda 

Usted podrá comunicarse por cualquier duda o consulta a proveedorunsl@gmail.com . 
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PORTAL DEL PROVEEDOR 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Portal de Proveedores 

Desde el Portal del Proveedor se podrá acceder a la información registrada por la 

universidad sobre cómo está usted inscripto. Allí podrá ver su CUIT, Razón Social, Personería, 

Identificación bancaria, Datos de Contacto, Domicilios, Rubros y Condiciones Impositivas. Como 

así también las órdenes de compra y comprobantes. 

 

 

 

 

 



Datos Generales​ 

Órdenes de Compras​ 

En la opción de órdenes de compra, podrá ver toda la información sobre las mismas y 

podrá descargarlas. 

 

 

 



Comprobantes​ 

En está opción podrá ver sus comprobantes que fueron ingresados en el circuito de pago, así 

como su estado y el detalle de los mismos. 

 

 



Compras Públicas​ 

Se ponen a disposición los accesos al Portal Público de la Institución y Universidades 

Compran (plataforma que consolida los procedimientos de compras de bienes y servicios 

vigentes en las Universidades Nacionales). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

OFERTA ELECTRÓNICA 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Para acceder al portal del proveedor, es necesario completar una preinscripción, ya sea 

para proveedores existentes en la universidad o para aquellos que deseen registrarse por 

primera vez. Es relevante considerar que, según las políticas de la universidad, la activación 

efectiva en el sistema requiere aprobación o verificación adicional por parte de la institución. 

Una vez que haya obtenido acceso definitivo al portal del proveedor, podrá gestionar la 

presentación de ofertas en las convocatorias habilitadas por la Universidad. Para ello, 

dispondrá de una serie de opciones disponibles. 

 

Paso 1 - Presentarse a una oferta (Borrador)​ 

En la sección de "Convocatorias Vigentes", encontrarás la opción de presentar tu oferta. 

 

 



La Oferta Electrónica permanecerá en estado de borrador hasta su confirmación. 

 

Paso 2 - Carga de renglones - Renglones ofertados​ 

Podrá cotizarse, según las condiciones del pliego, por la totalidad de los renglones o de 

manera parcial. 

Acceder a través de la plataforma a cada renglón para ver las características técnicas, 

cargar valor UNITARIO y poder indicar alguna observación. 

 

Ofertas alternativas y variantes​ 

En caso de estar establecido en el P.B.C., la posibilidad de presentar OFERTAS 

ALTERNATIVAS o VARIANTES a la básica, se podrán cargar en cada renglón. 

Previo a la presentación de la OFERTA, se pre cargará de manera automática el VALOR 

TOTAL DE LA OFERTA (se consideran los valores de la OFERTA BÁSICA), el cual será expresado al 

momento del acto de apertura de ofertas. 

Carga de documentación adjunta​ 

En esta solapa, se podrán subir los documentos que sean requeridos en el PLIEGO DE 

BASES Y CONDICIONES (FOLLETOS-GARANTÍAS_PLIEGO FIRMADO) 

GARANTÍAS: En caso de presentarse como garantía de mantenimiento de oferta, pagarés a la 

firma, los originales del mismo, deberán remitirse antes del horario fijado como límite para la 

presentación de ofertas o dentro de las 24hs hábiles de culminado el acto administrativo en 

domicilio que establezca la institución. 

 

 



Paso 3 - Presentación de ofertas​ 

Una vez cargados los renglones en lo que se desea cotizar, se procede a PRESENTAR 

OFERTA 

 

La presentación debe realizarse antes de la hora establecida, en caso de no confirmar, se 

cerrará la convocatoria y NO SE PODRÁ realizar la presentación. 

Comprobante de recepción de ofertas​ 

Una vez que haya completado la presentación de su oferta mediante este medio, se 

generará automáticamente un comprobante de recepción de oferta (CRO), confirmando así 

que su oferta ha sido presentada a tiempo, aunque no revelará su contenido. 

Es importante destacar que la Universidad no tendrá acceso a la oferta presentada 

hasta que se realice el Acto de Apertura y lectura de ofertas. 

 

Retirar la oferta presentada​ 

Recuerde que esta funcionalidad solo estará disponible mientras esté vigente el período de 

presentación de ofertas. 

 


